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Ai Sigg. Docenti Scuola Infanzia, Primaria  

Secondaria di I grado 
Agli Atti 

Al sito web 
 

 

OGGETTO: Presentazione Programmazioni educativo-didattiche di classe/sezione, Programmazioni 

individuali, PEI, PDP e Verbali Classe/Interclasse e Intersezione - A.S.2023/2024. 

Tutti i docenti sono invitati a: 

-  redigere la programmazione disciplinare annuale entro il 10 novembre 2023; 

- allegare una copia della programmazione, in formato PDF, nel registro elettronico, nella 

sezione: Didattica ➔ Condivisione documenti ➔ Le mie condivisioni - Attenzione a 

condividere con: DOCENTI  (condividi con i docenti delle classi selezionate), quindi 

selezionare la classe a cui destinare il messaggio; 

- allegare i verbali di classe/interclasse o intersezione nella sezione del registro elettronico 

“Bacheca”  “Gestione bacheca”  “Aggiungi”, avendo cura nella scheda “Dettaglio”, di 

indicare la data di inserimento, la descrizione, nonché di scegliere la categoria “Verbali” dal 

menù a tendina; nella scheda “Allegati” aggiungere il verbale in formato PDF; nella scheda 

“Destinatari” prestare attenzione ad indicare esclusivamente i docenti della classe interessata.  

 

Per la scuola secondaria di I grado, i docenti Coordinatori di classe predisporranno la 

Programmazione concordata entro le date dei rispettivi consigli di classe, previsti nel Piano 

delle attività per il mese di novembre 2023.  

La programmazione concordata sarà illustrata ai rappresentanti dei genitori e ai docenti per la 

definitiva approvazione. Dopo l’approvazione, il coordinatore avrà cura di allegare una copia, 

in formato PDF, nel registro elettronico nella sezione di cui sopra. 
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I docenti delle classi con alunni BES sono invitati a: 

 

- redigere i PEI su Format cartaceo, inviato dalle funzioni strumentali, entro il 30 novembre 

2023 (sarà cura dei docenti di sostegno consegnare i PEI alla prima riunione del GLO per 

essere approvati e sottoscritti e poi consegnati all’Assistente amministrativa Sarubbi Maria); 

 

- redigere i PDP su piattaforma SOFIA entro il 30 novembre 2023 (sarà cura dei docenti di 

classe della scuola primaria e dei docenti coordinatori di classe della scuola secondaria di I 

grado far sottoscrivere i PDP dai genitori degli alunni e consegnarli all’ Assistente 

amministrativa Sarubbi Maria entro il 10 dicembre 2023). 

 

-  

Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Maria Vitale 
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